INSTITUTO FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA 05, DE 21 DE JULHO DE 2016

Assunto: Estabelece a operacionalizacio do
Plano e Relatorio Semestral de Atividade
Docente (PRSAD), incluindo o processo de
submissio, avaliacido, publicacdo de resultados, e
sancodes relativas ao seu descumprimento,
através da solucio PSAD-web.

O Reitor em exercicio do Instituto Federal de Santa Catarina, no uso das atribui¢cdes que lhe

foram conferidas pela Lei n° 11.892/2008 de 29 de dezembro de 2008 e pelo Estatuto do IFSC;

Considerando o disposto na Resolucao n° 23/2014/CONSUP, que trata da regulamentagao das
atividades dos docentes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Santa Catarina —

IFSC, especialmente em relacdo ao Plano e Relatorio Semestral de Atividades Docentes (PRSAD);

Considerando a prescricdo constante no Art. 25, da referida Resolucdo, de publicacdo de

normativa especifica para a regulamentacao da operacionalizacdo do PRSAD;

Considerando a solugao PSAD-web, disponibilizada desde 2012 pela Diretoria de Estatisticas
e Informagdes Académicas (DEIA) da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN), como meio eletronico

exclusivo para ser utilizado no preenchimento do PRSAD;

Considerando que os docentes do IFSC estao submetidos a esse preenchimento obrigatorio e

que sdo responsaveis pelos dados informados;
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a operacionalizagdo do PRSAD em duas fases distintas: Plano
(PSAD) e Relatorio (RSAD) Semestral de Atividades Docentes.
Art. 2° O PSAD contara com trés etapas: preenchimento pelo docente, avaliagdo pela

chefia e publicacao dos Planos.
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§ 1° O periodo de preenchimento do PSAD pelo docente se inicia 15 dias antes do término do
semestre letivo antecedente e se encerra 15 dias ap6s o inicio do semestre letivo correspondente.

§ 2° O periodo de avaliagdo do PSAD pela chefia se inicia imediatamente apds o término do
periodo de preenchimento pelo docente e se encerra apds 15 dias, quando devera ser aprovado ou
reprovado. Durante esse periodo, havendo necessidade de ajustes, a chefia deve liberar novamente o
preenchimento pelo docente e avaliar o PSAD até o fim desse periodo.

§ 3° A publicagdo do PSAD na pagina da DEIA sera realizada 15 dias apos o término do periodo de
avaliacdo pela chefia. Desde o término do periodo de avaliacdo pela chefia até a publicagao do
PSAD, a PSAD-web ficara indisponivel para atualiza¢des, tempo exigido para realizagdo das

operacdes técnicas necessarias.

Art. 3° Os PSADs serao usados para fins de analise estatistica e publicagdo no PSAD
em numeros, sendo que os que ndo forem preenchidos pelos docentes e avaliados pela chefia serdo

considerados como carga horaria zero em todas as atividades.

Art. 4° Em caso de ndo preenchimento ou reprovagao do Plano (PSAD), a Direcao ou

Chefia de ensino deve comunicar por escrito o fato e os motivos ao docente, que podera apresentar
justificativa no prazo de 5 (cinco) dias, o que formara um processo de recurso.
§1° O processo de recurso devera ser analisado por uma banca, de no minimo trés servidores,
indicados pela Direcdo ou Chefia de ensino, que analisara a documentacdo e podera, juntamente
com os envolvidos, estabelecer composi¢ao de acordo no preenchimento da PSAD do docente.
§2° O processo de recurso deve ser analisado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do protocolo da justificativa do docente.
§3° Caso nao haja acordo no preenchimento do PSAD, quando da anélise do recurso pela banca,
durante todo o semestre correspondente ao Plano o professor ficard impedido de:

L. ser classificado em editais publicados pelo caAmpus e/ou IFSC;

II. ser removido ou redistribuido;

III. gozar de licenga capacitagao;

IV. assumir fungdes gratificadas;

V. ser afastado para qualificagdo em programa de pos-graduacao.
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§4° Caso o docente tenha outro PSAD ndo preenchido ou reprovado, em semestre subsequente ou

ndo, ficard sujeito as penalidades disciplinares dispostas no art. 127, da Lei 8.112/1990.

Art. 5° O RSAD contara com trés etapas: preenchimento pelo docente, avaliagao pela
chefia e publicagao dos Relatorios.
§ 1° O periodo de preenchimento do RSAD se inicia imediatamente apos a publicagdo do PSAD
pela DEIA e se encerra no fim do semestre letivo correspondente. Nesse periodo, as atividades
planejadas podem ser alteradas e os resumos das atividades realizadas no semestre devem ser
preenchidos.
§ 2° O periodo de avaliagdo dos RSAD pela chefia se inicia no fim do semestre letivo
correspondente e se encerra 15 dias apds o inicio do semestre letivo subsequente, quando devera ser
aprovado ou reprovado. Durante esse periodo, havendo necessidade de ajustes, a chefia deve liberar
novamente o preenchimento pelo docente e avaliar o RSAD até o fim desse periodo.

§ 3° A publicagdo dos RSAD ocorrera 15 dias ap6s o término do periodo de avaliacdo pelas chefias.

Art. 6° Os PSAD e RSAD de docentes em licenca maternidade ou licenca médica

deverdo ser preenchidos pela chefia.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Pro-Reitoria de Ensino;

Art 8° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

(ORIGINAL ASSINADO)
ANDREI ZWETSCH CAVALHEIRO
Reitor em exercicio
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