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REGULAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE ENSINO DO INSTITUTO
FEDERAL DE SANTA CATARINA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Este regulamento dispOe sobre os programas e projetos de ensino do Instituto Federal de Santa
Catarina.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO E DOS PRINCIPIOS

Art. 2° Os programas e projetos de ensino se constituem num conjunto de atividades curriculares ou
extra-curriculares, preferencialmente articulados a pesquisa e a extensao, gue ampliam o processo
formativo, contribuindo com a permanéncia e éxito dos discentes e complementando a formacgao
discente em todos os niveis e modalidades de ensino.

Paragrafo Unico. Os programas e projetos de ensino ndo poderdo ser utilizados para integralizacdo de
carga hordria dos cursos, exceto quando estiverem previstos no projeto pedagdgico do curso.

Art. 3° Os programas e projetos desenvolvidos deverdo possuir objetivos bem definidos, de carater
educativo, desportivo, social, cultural, cientifico e tecnolégico, podendo ser realizadas isoladamente,
desde que em consonancia com objetivos estratégicos citados no Planode  Desenvolvimento
Institucional (PDI), com o Plano de Permanéncia e Exito do IFSC ou complementares a componentes
curriculares.

Art. 42 Os programas e projetos de ensino serao tipificados como:

| - agBes/eventos de ensino (carga horaria de até 40 horas):  ac¢des pontuais, de curta duragdo, como
palestras, encontros, oficinas, minicursos, jornadas, workshops, treinamentos, grupos de estudo,
atividades de laboratdrio, entre outros;

Il — projetos (carga horaria minima de 40 horas): conjunto de a¢Ges/eventos de ensino, para alcangar um
objetivo preestabelecido;

Il — programa: um conjunto de pelo menos dois projetos e outras atividades de ensino, de cardter
continuo e regular;

IV — monitoria: atividades destinadas a apoio ao desenvolvimento e apropriacdo de conteddos em
componentes curriculares ou atividades de laboratdrio, articulando teoria e pratica.

§12 Os programas e projetos de ensino poderdo gerar produtos, tais como: softwares; aplicativos;
prototipos; desenhos técnicos; patentes; simuladores; objetos de aprendizagem; games; insumos
alternativos; processos e procedimentos operativos inovadores; relatdrios; relatos; cartilhas; revistas;
manuais; jornais; informativos; livros; anais; cartazes; artigos; resumos; pOster; banner; site; portal;
hotsite; fotografia; videos; dudios; tutoriais.
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§22 Para atividades de ensino extraclasse do tipo Programas ou Projetos, a duragdo mdaxima da proposta
serd de 12 (doze) meses, com possibilidade de renovagdo/resubmissdo condicionada a aprovacdo da
comissdo de avaliagao.

Art. 5° Os programas e projetos de ensino terdo coordenacdo de um(a) servidor(a) efetivo(a) diante da
autorizacdo da chefia imediata, comprovando a possibilidade de carga hordria para seu
desenvolvimento.

Paragrafo Unico. Os(as) docentes temporarios(as) poderdao coordenar programas e projetos de ensino
apenas do tipo acdes/eventos de ensino, desde que seja atendida a regulamentacdo interna de carga
hordria docente, com execucdo dentro da vigéncia do contrato de trabalho.

Art. 6° Os programas e projetos de ensino terdo como principios:

| - acesso, permanéncia e éxito dos(as) discentes, em qualquer nivel e modalidade de oferta, como acao
fundamental da instituicao;

Il - valorizagdo das experiéncias discentes em termos tedricos, praticos, metodoldgicos, tecnoldgicos,
culturais e de cidadania;

Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte, o esporte e 0
saber;

IV - pluralismo de ideias alinhadas a concepg¢ao pedagdgica indicada no PDI;
V - respeito a diversidade, a inclusdo e a liberdade, pautadas na empatia e na tolerancia;
VI - vinculagdo entre a educagdo escolar, o mundo do trabalho e as praticas sociais;

VIl - respeito ao ambiente, a natureza e a busca do equilibrio ambiental na perspectiva do
desenvolvimento sustentdvel;

VIII - praticas pedagdgicas pautadas em relagdes democrdticas, com a participa¢do da comunidade
académica nas decisdes, garantindo representatividade, unidade e autonomia;

IX - interacdo dialégica no processo de ensino-aprendizagem;
X - formacdo de cidaddos(as) humanizados(as), capazes de atuar e modificar a sociedade;
XI - valoriza¢do da tecnologia que acrescenta qualidade a vida humana;

XIl - indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 7° Os programas e projetos de ensino tém por objetivos:
| - incentivar praticas voltadas ao acesso, a permanéncia e ao éxito dos(as) discentes;

Il - fomentar processos de inovacdo na pratica pedagdgica;
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Il - desenvolver atividades e/ou material de apoio didatico-pedagdgico ao processo de
ensino-aprendizagem;

IV - estabelecer vinculos entre a educacdo escolar, o mundo do trabalho e as praticas sociais;

V - estimular trocas de experiéncias entre discentes e docentes dos diferentes cursos e niveis de ensino,
por meio de praticas multi, inter e/ou transdisciplinares, no ambito institucional e intercambios
interinstitucionais;

VI - contribuir para a melhoria do desempenho educacional e da qualidade dos cursos;
VIl - impulsionar o desenvolvimento de atividades de pesquisa e extensao;

VIII - incentivar a participagdo dos(as) discentes, docentes e técnicos administrativos em educagao em
atividades académicas, socioculturais, desportivas e de cunho tecnoldgico;

IX - proporcionar vivéncias curriculares compativeis com temas e cenarios socioculturais emergentes;
X - desenvolver praticas pedagégicas relacionadas com questdes culturais, esportivas, entre outras;

Xl - desenvolver atividades relativas atemas do curriculo em que os(as) discentes encontram
dificuldades de aprendizagem;

XIl - propiciar a complementacdo e o aprofundamento dos conteldos e das atividades pedagdgicas
curriculares, atendendo as necessidades dos(as) discentes;

Xl - aprofundar temas extracurriculares para o complemento dos estudos;

XIV - propiciar a complementac¢do de conteudos referentes a temas transversais, tais como, a educagao
para as rela¢Oes étnico-raciais, meio ambiente e sustentabilidade, acessibilidade, direitos humanos,
seguranga alimentar, entre outros;

XVI - contribuir com o processo de ensino-aprendizagem dos(as) discentes com deficiéncias, por meio da
utilizacdo de Tecnologias Assistivas, fortalecendo a educacgao inclusiva;

XX| - promover a interagdo/integracdo entre as diferentes areas do conhecimento, entre componentes
curriculares diversos, sejam de mesmo curso ou em cursos distintos.

XXIl - ampliar aformagado discente, sobretudo por meio da educac¢do integradora de saberes,
omnilateral, emancipadora e promotora de temas transversais.

CAPITULO IV
DA PARTICIPACAO

Art. 8° Os programas e projetos de ensino devem obrigatoriamente ter o envolvimento de discentes
regularmente matriculados(as) na instituicado.

Art. 9°. Os(as) participantes em programas e projetos de ensino sao definidos(as) como:

| - coordenador(a): servidor(a) efetivo(a) responsdvel pelo programa e projeto de ensino, coordenando
acoes da equipe de trabalho, elaborando relatérios, convocando e coordenando reunides, além de
executar outras atividades inerentes aacdo, projeto, programa ou monitoria, tendo carga horaria
previamente definida;
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Il - colaborador(a): docente, técnico administrativo em educacdo, discente ou voluntario(a), bolsista ou
ndo, com carga hordria previamente definida, que participa no todo ou em parte das atividades do
projeto;

Il - ministrante: convidado(a) pela equipe executora do programa e/ou projeto de ensino, com a fungdo
de mediacdo entre o conhecimento e o publico-alvo por meio de palestra, minicurso ou oficina;

IV - monitor: discente que auxilia no acompanhamento, execucdo e compreensao de atividades
pedagdgicas junto ao corpo discente, dentro e fora de sala de aula, as quais sejam compativeis com o
seu grau de conhecimento identificado na selecdo do candidato a monitoria.

V - publico-alvo a ser atendido: discentes matriculados(as) na instituicdo.

§12 Em caso de docente voluntdrio externo, & necessdrio a formalizacdo do termo de voluntariado
conforme regulamentacao especifica.

§22 Nos editais de selecdo de monitor(a), devem ser observados critérios que permitam a condicao
dos(as) selecionados(as) atuarem junto ao programa de monitoria proposto, seja por formacdo
pregressa, seja por conhecimento nao formal validado nos termos do Regulamento Didatico-pedagdgico
(RDP).

Art. 10. Os(as) servidores(as) poderdo considerar a carga horaria prevista em programas e projetos de
ensino como parte de sua carga horaria de trabalho.

§ 192 Quando se tratar de servidores(as) docentes, acarga hordriaaser alocada deve estar em
consonancia com as regulamentagdes das atividades docentes e com a devida ciéncia da chefia
imediata.

§ 29 Quando se tratar de servidores técnicos administrativos em educacao, a carga horaria a ser alocada
deve conter aanuéncia da chefia imediata ou hierarquicamente superior, sem prejuizos as demais
atividades regulares do cargo.

Art. 11. Cada proposta de programa e projeto de ensino podera ser elaborada por um(a) ou mais
servidores(as), inclusive de diferentes cadmpus/departamentos/coordenadorias. Entretanto, cada
proposta podera ter apenas um(a) coordenador(a).

Art. 12. Quando programa e projeto de ensino envolver a participacdo de servidores(as) de diferentes
campus, departamentos ou setores, as chefias imediatas ou hierarquicamente superiores de cada um
dos(as) integrantes deverao dar ciéncia.

Art. 13. A carga horaria em programas e projetos de ensino podera ser registrada no histdrico escolar
do(a) discente.

Pardgrafo Unico: Nos casos em que os programas e projetos de ensino nao forem validados no projeto
pedagdgico do curso, podera ser incluido nas observacdes do histérico escolar.

Art. 14. Cabe ao(a) coordenador(a) dos programas e projetos de ensino zelar pelo cumprimento de todo
plano de trabalho proposto (objetivos, cronograma, prestacdo de contas, relatérios, etc).
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CAPITULO V
DA SUBMISSAO, ANALISE E APROVACAO

Art. 15. Os programas e projetos de ensino serdo elaborados pelo(a) servidor(a) proponente, de acordo
com esta normativa, e registrados por meio do Sistema Informatizado de Gestdo —SIG, para fins de
submissao, acompanhamento e certificagao institucional.

§12 A submissdo das propostas podera ser realizada em fluxo continuo ou com participacao em editais,
permanentes ou especificos.

§29 Somente o(a) coordenador(a) podera realizar a submissdo de propostas.
§32 O(a) coordenador(a) deve estar adimplente com relagdo as propostas anteriores de ensino.

§ 42 E responsabilidade do(a) coordenador(a), a verificagdo da existéncia de pendéncias em relacdo a
projetos de ensino anteriores, a adequacao do projeto com os modelos solicitados e a documentacao
em conformidade com cada caso em especifico.

Art. 16. As propostas de programas e projetos de ensino serdo analisadas de acordo com os seguintes
aspectos:

| - apresentacdo do projeto conforme estrutura disponibilizada no sistema de submissao;

Il - coeréncia entre justificativa, objetivos propostos, metodologia do trabalho, cronograma, resultados
esperados e formas de avaliacdo;

Il - disponibilidade de recursos estruturais, humanos e materiais necessarios para viabilidade da
proposta;

IV - relevancia da proposta para com o itinerdrio formativo dos discentes e dos arranjos produtivos
locais;

V - outros elementos em consonancia com o Plano de Permanéncia e Exito do IFSC e com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 17. A aprovacao da proposta de programa e projeto de ensino compete:
| - a chefia imediata no que tange a verificagdo de carga horaria;

Il - a comissdo de avaliacdo no tocante ao julgamento de mérito e de pertinéncia ou exequibilidade da
proposta, de acordo com o previsto noart. 16, sendo finalizada com a ciéncia da chefia de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (DEPE) do campus do proponente.

§12 A chefia imediata podera devolver o projeto de ensino ao(a) coordenador(a) e recomendar sua
reformulacdo para adequacdo de carga hordria.

Art. 18. A comissdo de avaliacdo deve ser composta por docentes, contendo integrantes da formacao
geral e das areas técnicas, e servidores técnicos administrativos em educacgao, primando pelo principio
da equidade na composigao.
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Pardgrafo Unico. Cabe a comissdo disposta no caput, estabelecer reunides periddicas ou esporadicas que
atendam as demandas para avaliacdo das propostas e dos relatérios finais, no intuito de ndo causar
prejuizo aos proponentes, principalmente, em caso de ressubmissdo ou renovagao.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 19. A execucdo do projeto serd autorizada somente apds aprovacao pelas instancias previstas no
Capitulo V.

Art. 20. Os programas e projetos de ensino poderado ser iniciados e executados a qualquer periodo do
ano, conforme previsto no cronograma da proposta ou de acordo com o cronograma do edital, caso seja
executado com fomento.

CAPITULO VII
DAS ALTERACOES

Art. 21. Ainclusdo ou exclusdo de participantes na equipe executora serd realizada pelo(a)
coordenador(a) junto ao SIG.

§12 Parainclusdo de integrantes na equipe executora, o(a) coordenador(a) devera solicitar ciéncia e
autorizacdo da chefia imediata do(a) novo(a) participante;

§29 A exclusdo de participante serd realizada pelo(a) coordenador(a) sem necessidade da ciéncia da
chefia imediata do(a) participante excluido(a);

§32 Em caso de substituicdo da coordenacao, o(a) coordenador(a) atual deveindicar seu/sua
substituto(a) no sistema. Havendo impossibilidade, aindicagdo do(a) novo(a) coordenador(a) se dard
pela chefia DEPE ou assessoria de Ensino, Pesquisa e extensdo do campus;

§ 49 Realizada a substituicdo da coordenacdo, o(a) coordenador(a) anterior devera apresentar ao(a)
novo(a) coordenador(a) um relatdrio das atividades desenvolvidas até a data de seu afastamento, para
fins de registro parcial e histérico das atividades desenvolvidas até a substituicao.

Art. 22. Arealizacdo de alteracdes nas etapas do desenvolvimento da proposta, bem como a interrupgéo
ou cancelamento das atividades, devera ser justificada e informada/submetida a nova avaliagdo da
comissdo avaliadora.

Art. 23. Constituem alteracdes a serem informadas:
| - alteracBes no mérito da proposta;

Il - interrupgdo do projeto;
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Il - cancelamento do projeto;

IV —ampliacdo do cronograma;

Art. 24. Ainterrupgdo/cancelamento das atividades deveraser encaminhado para a comissdo
avaliadora, juntamente com o relatério das atividades desenvolvidas até a data da
interrupcdo/cancelamento.

CAPITULO VIII
DOS RELATORIOS

Art. 25. Cabe ao(a) coordenador(a) dos programas e projetos de ensino apresentar os relatdrios finais
das atividades desenvolvidas ao final do periodo de execucdo da proposta.

§12 O relatédrio final deverd ser encaminhado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, apds o
encerramento do programa e projeto de ensino.

§2 No caso de programas e projetos de ensino curricularizados, previstos no projeto pedagdgico do
curso, os relatdrios devem ser entregues ao final do semestre para insercao no histérico escolar.

§32 Os relatdrios finais serdo analisados pela comissdo de avaliacdo, a qual dara parecer sobre o
relatorio técnico e/ou prestacdo de contas em caso de utilizagcdo de fomento.

§42 A ndoentregados relatorios - parcial ou final, por parte do(a) coordenador(a), implica a
inadimpléncia e restricdo para submissao de novas propostas de programas e projetos de ensino.

Art. 26. Os relatdrios técnicos serdo avaliados pela comissao de avalia¢do, considerando o cumprimento
dos objetivos e execugdo das atividades propostas, a metodologia de trabalho, o cronograma, a
obtencdo dos resultados esperados e a contribuicdao para complementa¢ao da formacao académica
dos(as) discentes.

CAPITULO IX
DO CANCELAMENTO

Art. 27. Os programas e projetos de ensino poderao ser cancelados, a pedido do(a) coordenador(a) do
projeto, desde que devidamente justificado e homologado pela chefia imediata, chefia DEPE e comissao
avaliadora.

Pardgrafo Unico. Para ser cancelada, a atividade de ensino deve apresentar relatério parcial técnico até o
momento do cancelamento da atividade de ensino.
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CAPITULO X
DA CERTIFICACAO

Art. 28. Os participantes da equipe executora e o publico atendido poderao obter certificados de
participacdo do programa e projeto de ensino, emitidos pelo SIG.

§12 Nao serdo expedidos certificados em mais de uma categoria a um(a) mesmo(a) participante do
projeto.

§22 O certificado serd gerado via SIG, a partir da conclusdo da atividade de ensino extraclasse, com a
devida aprovacao dos relatdrios finais por parte da comissao de avaliacdo.

§32 Os certificados serdo emitidos de acordo com modelo especifico de certificacao.

§42 A funcdo indicada no certificado deve ser idéntica aquela aprovada na proposta,  ou com aquela
constante na alteragdo/substituicdo da atividade de ensino extraclasse, em conformidade com o art. 10
deste Regulamento.

§52 N3o serd permitida a emissao de certificados antes da aprovacdo do relatdrio final pela comissdo de
avaliacdo.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os recursos de custeio e de investimento n3o utilizados ou utilizados indevidamente em cada
projeto deverdo ser devolvidos por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art. 30. O prazo disposto no §22 do art. 42 n3o se aplica aos programas e projetos de ensino
contemplados em editais externos.

Paragrafo Unico. Em relagdo aos programas e projetos contemplados no caput, o cronograma, o relatério
e as demais regras seguirdo as disposicdes do edital externo.

Art. 31. Os casos omissos no presente Regulamento serdo submetidos a PROEN e, como ultima instancia
recursal, ao Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE).

Art. 32. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
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